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Fecha de la Reunión: 
  
 Funcionario responsable o moderador de la reunión:  
 
Tema (s) de la Reunión:  

Verificación de Pre-Factura Noviembre 2024 contrato 017-2023  
PRESTACIÓN DE SERVICIOS GESTIÓN DOCUMENTAL 

 
Lugar: Agencia Nacional de Defensa J1urídica calle 75 – Principal 

Listado de asistentes 
Nombres Cargo/Dependencia Correo electrónico Firma 

Loren Eliana Garzón 
Contratista Agencia Nacional 
de Defensa Jurídica 

loren.garzon@defensaj
uridica.gov.co   

Cristian Ferney Martinez 
Guerrero 

Gerente de Proyecto Data 
File 

 cristian.martinez@data
fileinternacional.com   

 
Desarrollo de la reunión 

 
La presente reunión se desarrolló con el objetivo puntual de hacer seguimiento a la pre- Factura de los 
servicios prestados por la empresa Data File para el mes de Noviembre de 2024, Para la revisión de la 
factura se tuvo en cuenta cada uno de los ítems señalados en la oferta económica del contrato 017-2023 
Número de expediente: 2022200080300001E.  
 
Inician la presentación por parte del Gerente de Proyecto Cristian Martínez Guerrero quien realizó la 
descripción en detalle de cada uno de los ítems: 
 

- Se describió y se mostró por parte del contratista en la herramienta Mercurio y demás soportes 
cada uno de los ítems descritos en la imagen anterior. 

 
- Por parte del apoyo a la supervisión se realizaron observaciones puntuales sobre las evidencias 

de cada uno de los ítems, se llevo a cabo la validación de reportes de digitalizaciones y 
prestamos efectuados en la vigencia a facturar. 

 
El estado financiero del contrato sería el siguiente (Noviembre-2024): 
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Loren Eliana Garzón Páez 
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- Se da cierre a la reunión revisando los ítem y cantidades establecidas para radicar factura 
Justificados con evidencias y atender los compromisos de la Agencia en cuanto al PAC. 

 
 
 
 

Compromisos 

No. Compromiso 
Fecha 

de 
entrega 

Responsable 

1 Hacer los ajustes a la prefectura mes a mes por parte 
del contratista Data File 

30-11-
2024 

Cristian Ferney Martinez 
Guerrero 

2 Adjuntar las evidencias de cada ítem identificado en 
la factura 

30-11-
2024 

Cristian Ferney Martinez 
Guerrero 

3 Se realizará visita semanal por parte de la Agencia 
Nacional de Defensa Jurídica del Estado para 
identificar cantidad de cajas en custodia, 
conformación, actualización, inventario y demás 
procesos relativos al anexo técnico del presente 
contrato. 

1-12-
2024 

Loren Eliana Garzón Páez 

 

Descripción
 Precio Unitario 

IVA Incluido 

 Precio Unitario IVA 

Incluido Valores 

2024 

 Cantidades Valor Total Aumento 

Gestión de correspondencia:  

Recepción, radicación, análisis, 

indexación y envio de comunicaciones 

oficiales físicas y electrónicas de la 

agencia, incluye correos y buzones 

electrónicos

 $             1.581,23 1.770,98$               -                $ 0 190               

Digitalizacion y asociación de una (1) 

imagen en el servicio de tramite de 

comunicaciones oficiales físicas.

297,69$                333,42$                  3.047            $ 1.015.917 36                 

Deposito y Custodia de Documentos 

de Archivo Instalaciones del 

Contratista

940,85$                1.028,16$               28.554          $ 29.357.986 87                 

Transporte de Préstamo o devolución 

de documentos, expedientes o cajas, 

incluye cuelgue y descuelgue. Un 

trayecto.

9.598,15$             10.488,86$             52                 $ 545.421 891               

Transporte Inicial de cajas X200 con 

documentos de la AGENCIA. Incluye el 

trayecto de las bodegas del actual 

contratista y/o AGENCIA a las bodegas 

del nuevo PROPONENTE, el registro de 

envíos en base de datos del 

proponente y la ubicación física en 

bodegas del PROPONENTE de acuerdo 

con el tipo de archivo. (Único pago)

1.982,08$             2.166,01$               $ 0 184               

$ 30.919.323

Antes De IVA $ 25.982.625

IVA $ 4.936.699

TOTAL $ 30.919.323

31-NOV-2024


